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Constantin
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3. | Aprobat Mihaes Daniela Director 26.02.2023
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IV.  Scopul procedurii operationale

Stabileste modul de organizare si desfasurare a admiterii candidatilor Tnscrigsi in invatamantul
profesional de stat de la Colegiul Tehnic de Transporturi Piatra Neamt, ih conformitate cu normativele in
vigoare.

V.  Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
5.1. Reglementari internationale - Nu este cazul
5.2. Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale 1/ 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar.
5.3. Legislatie secundara

- OMEN nr. 5068/31.08.2016 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul profesional
de stat

- OMEN nr. 5439/20.09.2022 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat (Anexa 1) pentru anul scolar 2023-2024;

- Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

- OME 4183/2022 - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
(ROFUIP) cu modificarile si completarile ulterioare.

5.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
-Regulament intern (RI);

-Regulament de organizare si functionare al Colegiului Tehnic de Transporturi Piatra Neamt (ROF
CTT).

V1. Domeniul de aplicare
6.1. Procedura de admitere in invatamantul profesional de stat stabileste etapele ce se vor desfasura

pentru derularea activitatilor specifice;

6.2. Prezenta procedura va fi aplicata de catre membrii Comisiei de admitere din unitatea de
invatamant pentru candidatii inscrisi in vederea admiterii in invatamantul profesional de stat, incepand

cu anul scolar 2023-2024.
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VII. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt.[Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,

operationale aprobata si difuzata

3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

g:t Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean

3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
5. RI Regulamentul intern al Colegiului Tehnic de Transporturi

6. ROF Regulament de organizare si functionare al Colegiului Tehnic de Transporturi

7. CA Consiliul de administratie

8. CTT Colegiul Tehnic de Transporturi

VI11. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Procedura de admitere in invatamantul profesional de stat descrie etapele ce trebuie parcurse succesiv si

obligatoriu de catre personalul didactic si elevii angrenati in activitate. Ea prezinta, in scris, toti pasii ce trebuie

urmati, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii.

Procedura este insotitd de o serie de anexe, prin care se transmit si se receptioneaza informatiile si datele

necesare admiterii in invatamantul profesional de stat/dual .
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8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor

Documentele utilizate sunt:

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

1. Decizia de numire a Comisiei de admitere a elevilor in invatamantul profesional/dual;

2. Tematica probei suplimentare de admitere (anexa 1);

3. Model subiect si barem proba suplimentara de admitere (anexa 2)

4. Fisa de Tnscriere 1n invatamantul profesional eliberatd de unitatea de invatamant gimnazial;

Tematica probei suplimentare de admitere va fi necesara in cazul Tn care numarul de candidati

este mai mare decat numarul locurilor oferite de Colegiul Tehnic de Transporturi.

8.2.3. Circuitul documentelor

Nr. | Denumire Elaborat de | Aprobatde | Nr.de Unde sunt difuzate | Arhivare
doc. | document/ anexa exemplare
1 Decizia de numire a | Directorul ISJ Neamt n=nr. Membrii comisiei Dosar
Comisiei pentru unititii cadre decizii
admiterea elevilor in didactice
invé‘;él_nantul membre in
profesional .
comisie
2 Tematica probei Comisia de Consiliulde |5 CA Mapa
suplimentare de admitere din | administratie operatorii economici | documente
admitere unitate al unitatii parteneri anexe CA
3 Fisa de inscriere in Comisia nr. de elevi | Comisia de admitere
invatamantul Nationala de Tnscrisi judeteana
professional Admitere in Unitatile e
Invatamantul invatamant
Profesional gimnaziale
Absolventii de clasa
aVlill-a CTT
_’

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursa materiala se dezvolta pe elementele de logistica: sala de clasa, scaune, rechizite, linie

informatiilor, respectiv pe elementele specifice atelierelor de instruire practica.

8.3.2. Resurse umane

(membrii CEAC, membrii comisiei de admitere) si secretarul comisiei de admitere din cadrul CTT.

Resursa umani este reprezentata de persoanele din cadrul CTT care sunt implicate, prin
atributiile/sarcinile de serviciu, 1n realizarea activitatii procedurale: directorul, directorul adjunct, cadre didactice




COLEGIUL TEHNIC DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia 2
TRANSPORTURI PENTRU ADMITEREA CANDIDATILOR | Nr. de exemplare: 4
PIATRA NEAMT INSCRISI LA INVATAMANTUL
COMPARTIMENTUL DE PROFESIONAL
MANAGEMENT
CODP.O. 113 Revizia ....

8.3.3. Resurse financiare

Resursa financiara nu este preponderentd deoarece nu trebuie sa se prevadd in buget sume speciale
necesare cheltuielilor de functionare: achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii,
acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu telefonul, utilitati, etc.

8.4. Modul de lucru

» Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Comisia de admitere din unitatea de invatimant

Infiintarea Comisiei de admitere

8.4.1. Consiliul de administratie al Colegiului Tehnic de Transporturi emite hotararea de infiintare a Comisiei de
admitere din unitatea de invatamant cu urmatoarea componenta:
a. presedinte - directorul Colegiului Tehnic de Transporturi;
b. vicepresedinte — seful catedrei/ariei curriculare tehnologii;
c. secretar — secretarul Colegiului Tehnic de Transporturi;
d. membri:

i. cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor (in cazul Tn care operatorul economic solicita in
scris organizarea unei sesiuni de preselectie a candidatilor);

ii. cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de admitere si
evalueaza lucrarile candidatilor;

iii. cadre didactice care asigura inscrierea candidatilor si ofera informatii si consiliere elevilor si
parintilor acestora care se prezintd pentru Inscriere;

iv. cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

v. reprezentanti ai operatorului economic/institutiei publice partenere care solicitd preselectia
candidatilor.

8.4.2. Directorul unitatii scolare emite decizia de numire a comisiei, pe baza avizului CA al Colegiului Tehnic de
Transporturi si aprobarii ISJ Neamt.

Atributiile comisiei de admitere

8.4.3. Comisia de admitere:

a) elaboreaza, in conformitate cu legislatia in vigoare, Procedura de preselectie, in parteneriat cu operatorul
economic/institutia publica partenera, pe care o supune aprobarii CA al CTTransporturi si avizarii ISJ (in cazul
n care operatorul economic solicita in scris organizarea unei sesiuni de preselectie a candidatilor); elaboreaza, in
conformitate cu legislatia in vigoare, Procedura de admitere in invatdmantul profesional, pe care o supune
aprobarii CA al CTTransporturi si avizarii 1SJ;

b) afiseaza la sediul CTTransporturi, Procedura de preselectie (daca este cazul), Procedura de admitere, lista cu
domeniile, calificarile, numarul de locuri disponibile si perioadele de inscriere; se va mentiona In mod expres
faptul ca se va organiza 0 proba suplimentard de admitere in situatia in care numaérul candidatilor Inscrisi este
mai mare decat numarul locurilor disponibile cu precizarea datelor planificate pentru eventuala proba
suplimentard de admitere organizata In prima si a II-a etapa de admitere, conform calendarului Tn vigoare.
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C) organizeaza si raspunde de aplicarea Procedurii de preselectie si a Procedurii de admitere;

d) afiseaza oferta de scolarizare aprobata, concretizata in domenii si calificari profesionale, pentru invatamantul
profesional de stat, la sediul CTTransporturi;

e) verifici documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in invatamaéntul
profesional de stat;

f) primeste si inregistreaza fisele de inscriere si documentele candidatilor;

g) sesizeaza inspectoratului scolar judetean orice eroare constatatd in completarea documentelor scolare pentru
inscriere si corecteaza, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in invatamantul
profesional de stat calculata gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere de la Colegiul Tehnic de
Transporturi, care semneaza si aplica stampila unitatii;

h) asigurd prezenta permanenta in scoald, pe perioada inscrierii, a unui membru al comisiei de admitere de la
Colegiul Tehnic de Transporturi, care sa ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezinta la inscriere;
(nu pot fi inscrisi candidati cu situatia scolara neincheiatd, aflati in stare de corigenta sau repetentie).

i) afiseaza conform calendarului admiterii, la sediul Colegiului Tehnic de Transporturi, lista candidatilor
inscrisi impreuna cu graficul de desfasurare a probei de preselectie (daca este cazul);

j) afiseaza la sediul Colegiului Tehnic de Transporturi rezultatele la preselectie (daca este cazul) si la proba
suplimentara de admitere (daca este cazul); actualizeaza si afiseaza la sediul Colegiului Tehnic de Transporturi,
lista candidatilor inscrisi dupa inscrierea la alte calificdri sau unitdti de invatamant la care s-a organizat
preselectie, a candidatilor respinsi la proba de preselectie (daca este cazul);

k) afiseaza informatiile (data, locul de desfasurare, ora, acte necesare de identitate a candidatilor, alte detalii
organizatorice) privind organizarea probei suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este
mai mare decat numarul locurilor oferite de Colegiul Tehnic de Transporturi;

I) transmite, in format electronic si in scris, catre Comisia de admitere judeteana pentru invatdmantul profesional
de stat, lista candidatilor Tnmatriculati si a situatiei cu locurile ramase libere, pe fiecare calificare, dupa
depunerea dosarelor de Tnscriere;

m) Tn cazul organizarii probei suplimentare de admitere, comisia de admitere in invatamantul profesional de stat
mai are atributiile prevazute la aliniatul 7.4.13.

Inscrierea candidatilor

8.4.4. nscrierea candidatilor in vederea admiterii in invitimantul profesional/dual se face la secretariatul
Colegiului Tehnic deTransporturi Piatra Neamt, pe baza optiunii candidatului pentru o calificare profesionala din
oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa
de Tnscriere;

8.4.5. Inscrierea, in vederea admiterii in invatimantul profesional, a elevilor din clasa a VIll-a si a absolventilor
clasei a VIlll-a din seriile anterioare, se realizeaza pe baza fisei de inscriere in invitaméntul profesional
eliberatd de unitatea de Invatdmant gimnazial;
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8.4.6. Modelul fisei de inscriere in invatamantul profesional/dual este elaborat de Comisia Nationald de
Admitere in Invatamantul Profesional si se transmite comisiilor de admitere judetene;

8.4.7. Unitatea de Invatamant gimnazial va elibera o singura fisa de inscriere in invatamantul profesional de
stat/dual , fiecarui elev/candidat care opteaza pentru inscrierea la invatamantul profesional de stat;

8.4.8. La incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatamantul profesional,
comisia de admitere a Colegiului Tehnic de Transporturi transmite, in format electronic si in scris, catre Comisia
de admitere judeteana pentru invatamantul profesional, lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional;

8.4.9. Lista candidatilor inscrisi la invatamantul profesional, este afisata conform calendarului admiterii, la sediul
Colegiului Tehnic de Transporturi, impreuna cu graficul de desfasurare a probei de preselectie (daca este cazul)
si cu graficul de desfasurare a probei suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este mai
mare dect numarul locurilor oferite de Colegiul Tehnic de Transporturi;

Proba suplimentara de admitere

8.4.10. Tn cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionald depaseste numarul de locuri
aprobat prin planul de scolarizare, se organizeaza o proba suplimentara de admitere;

7.4.11. a) Subiectele pentru proba de admitere se elaboreaza de catre membrii comisiei de admitere, profesori de
specialitate, in dimineata zilei de concurs.

b) La alcatuirea subiectelor se va tine seama de tematica propusa in anexa 1 a prezentei Proceduri de
admitere.

8.4.12. Durata de desfasurare a probei suplimentare de admitere este de 90 minute.

8.4.13. Atributiile membrilor comisiei, in cazul in care se sustine probi suplimentari de admitere:

Presedintele comisiei:

a) raspunde de corectitudinea desfasurarii probei si evaluarii lucrarilor scrise;

b) avizeaza subiectele si baremele de notare si corectare;

¢) coordoneaza intreaga activitate de evaluare a elevilor din cadrul comisiei;

d) verifica acuratetea evaluarii lucrarilor care impun departajare si avizeaza criteriile de departajare;

e) certifica rezultatele obtinute in urma evaludrii lucrarilor;

f) numeste membrii comisiilor pentru reevaluarea lucrarilor contestate, dupa consultarea cu vicepresedintele de
comisie;

g) avizeaza, pentru afisare, rezultatele finale obtinute de candidati;

h) semneaza coltul secretizat al lucrarilor elevilor precum si toate documentele de analiza si datele statistice.
Vicepresedintele comisiei:

a) organizeaza si monitorizeaza activitatea de elaborare a subiectelor si a baremelor de evaluare precum si
activitatea de evaluare desfagurata de profesorii din comisii.

b) verifica si avizeaza calitatea subiectelor si a baremelor de evaluare realizate la nivelul comisiei;

c) verifica si avizeaza corectitudinea calculului mediilor lucrarilor scrise, pe care le certifica prin semnatura si
ierarhia candidatilor;

d) preia si predd, personal, secretarului comisiei, lucrdrile elevilor, subiectele, baremele de evaluare si alte
documente elaborate la nivelul comisiei;

e) instruieste profesorii asistenti pe sali privitor la atributiile ce le revin in timpul desfasurarii probei de admitere;
profesorii asistenti vor fi de altd specialiatate decét cea a disciplinei la care se sustine proba de admitere.
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Secretarul comisiei:

a) distribuie profesorilor asistenti declaratiile precum ca nu au rude sau afini pana la gradul III inclusiv printre
candidati;

b) distribuie colile speciale, pe sali, pentru desfasurarea probei de admitere;

¢) participa la distribuirea subiectelor, alaturi de presedintele comisiei;

d) elaboreaza si multiplica imprimatele — procese verbale, borderouri;

e) insoteste presedintele comisiei in sali si stampileaza lucrarile;

f) multiplica baremele aprobate de presedintele comisiei si le afiseaza dupa epuizarea timpului destinat probei;

g) participa la deschiderea lucrarilor si la ierarhizarea participantilor;

h) participa la realizarea documentelor finale privind evidenta si corectitudinea desfasurarii probei;

i) asigura transmiterea listelor cu candidatii admisi, respectiv respinsi, dupa fiecare etapa de admitere, catre
comisia judeteana pentru validare;

j) asigura afigarea rezultatelor probei, dupa validarea de catre comisia judeteand, inainte si dupa contestatii;

K) primeste si inregistreaza contestatiile depuse de elevi;

1) preda, impreuna cu presedintele, prin proces-verbal, lucrarile si documentele aferente, spre pastrare in arhiva
scolii catre secretarul-sef.

Membrii comisiei:

a) elaboreaza/verifica subiectele si baremele de evaluare;

b) evalueaza lucrarile repartizate de presedintele/vicepresedintele comisiei de evaluare, in conformitate cu
baremul si cu respectarea normelor si deontologiei profesionale;

¢) completeaza borderourile de evaluare;

d) reevalueaza lucrarile pentru care au fost depuse contestatii, atunci cand sunt desemnati de presedinte.

Profesorii asistenti:

a) instruiesc elevii cu privire modul de desfasurare a probei;

b) elevilor li se vor inména foi tipizate care asigura caracterul secret al identitatii participantului;

¢) verifica identitatea fiecarui candidat, prin confruntarea inscrisurilor din actul sau de identitate, cu datele de
identificare inscrise pe lucrare si cu lista candidatilor;

d) se asigura ca, dupa verificarea datelor de identificare, candidatul lipeste coltul lucrarii, presedintele semneaza
pe coltul indoit al acesteia si secretarul aplica stampila scolii;

e) marcheaza timpul afectat probei pe tabla;

f) dupa terminarea timpului alocat probei, profesorii asistenti primesc fiecare lucrare a elevilor, verifica numarul
de pagini, in prezenta elevilor, si le inscriu Tntr-un borderou de predare-primire, certificat de semnaturile elevilor
si ale profesorilor asistenti;

g) se asigura ca ultimii trei elevi raman 1n sald pana la predarea ultimei lucrari.

8.4.14. Toti membrii comisiei vor da o declaratie scrisa ca nu au rude sau afini pana la gradul Il inclusiv printre
candidati si cd vor pastra confidentialiltatea subiectelor si a baremelor pana la afisarea oficiala a acestora si ca nu
vor intreprinde nicio actiune care sd puna la indoiala corectitudinea probei.

8.4.15. (1) Se interzice elevilor sa patrunda in sald cu orice fel de lucrari: manuale, dictionare, notite, Tnsemnari
etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor de concurs sau care sunt interzise de regulamentul
specific, precum si cu telefoane mobile si cu orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare.

(2) Datorita specificului probei elevii pot introduce in sala de concurs instrumente de desen (rigla, echer,
compas).

(3) Nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale interzise in sala de concurs,
indiferent daca materialele interzise au fost folosite sau nu, precum si frauda sau tentativa de frauda duc la
eliminarea din concurs a candidatului de catre presedintele comisiei.
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8.4.16. La locul de organizare si desfasurare a probei de admitere candidatii vor avea asupra lor actul de
identitate/carnetul de elev vizat pe anul scolar in curs (pentru elevii care nu au implinit 14 ani).

8.4.17. Presedintele sau vicepresedintele comisiei si secretarul comisiei primesc seturile de lucrari pe sali, le
amestecd, le numeroteaza si le repartizeaza spre evaluare echipelor formate din céte doi profesori.

8.4.18. Rezultatele probei de admitere, sunt apreciate, prin punctaje de la 0 la 100, conform baremelor.

8.4.19. (1) Profesorii evaluatori evalueaza independent lucrarile, pe baza baremelor, completeaza borderourile de
notare si acorda punctaje subiectelor.

(2) Punctajul final al lucrarii se obtine ca medie aritmetica a punctajelor acordate de cei doi profesori, calculata
cu doua zecimale, fara rotunjire.

(3) In situatia in care punctajele acordate lucrarii de citre cei doi profesori evaluatori, diferd cu mai mult de 10%
din punctajul maxim acordat probei (adica 10 puncte din 100 puncte), se procedeaza la reevaluarea lucrarii de
catre o alta echipa de profesori evaluatori. Punctajul acordat de catre acestia, reprezintad punctajul final al lucrarii.

8.4.20. Modul de rezolvare a contestatiilor si stabilirea rezultatelor finale

(1) Elevii nemultumiti de rezultatele evaluarii lucrarilor, pot depune contestatii;

(2) Elevii participanti pot contesta numai punctajul initial al propriei lucrari scrise;

(3) Tnainte de depunerea contestatiei, elevul poate solicita si-si vada propria lucrare, in prezenta unui membru al
comisiei de admitere;

(4) In situatia in care elevul considerd ci punctajul stabilit de comisia de admitere nu este in concordanti cu
baremul afisat, acesta poate depune contestatie.

(5) Termenul de depunere a contestatiilor si termenul de analizd si raspuns la contestatii sunt stabilite prin
Calendarul admiterii in invatamantul profesional/dual, pentru anul in curs, si sunt comunicate participantilor in
momentul afisdrii rezultatelor initiale.

(6) Termenul de analiza si raspuns la contestatii nu poate depasi 24 ore de la incheierea depunerii contestatiilor.
(7) Pentru rezolvarea contestatiilor, la toate etapele admiterii, presedintele numeste o comisie, alcituitd din 2
profesori evaluatori, altii decat cei care au evaluat initial.

(8) In urma reevaludrii lucririi, modificarea notelor acordate initial se va face daca nota acordati la contestatie
diferda cu mai mult sau egal cu 5% (adica 5 puncte din 100 de puncte).

(9) Punctajul stabilit ca punctaj final in urma etapei de rezolvare a contestatiilor reprezinta punctajul acordat
lucrarii si nu mai poate fi modificat ulterior.

8.4.21.Disciplina la care se sustine proba suplimentara de admitere este Educatie tehnologica din
curriculum-ul clasei a V1ll-a pentru proba suplimentara de admitere.
8.4.22. Tematica pentru proba suplimentara de admitere este conform Anexei 1 la Procedura de admitere;

In Anexa nr. 1 la prezenta procedurd se prezintd programa pentru proba suplimentara de admitere,

realizatd pe baza unei selectii de continuturi relevante pentru domeniul Mecanica si pentru calificarile Mecanic
auto si Tinichigiu-vopsitor auto.

In Anexa nr. 1 bis la prezenta procedura se prezintad programa pentru proba suplimentari de admitere,
realizatd pe baza unei selectii de continuturi relevante pentru domeniul Electric si pentru calificarea Electrician
constructor.

8.4.23. Un model de subiect si barem de notare si corectare se gasesc in Anexa 2 la Procedura de admitere pentru
domeniul Mecanica si pentru calificarile Mecanic auto si Tinichigiu-vopsitor auto.

Un model de subiect si barem de notare si corectare se gasesc in Anexa 2 bis la Procedura de admitere
pentru domeniul domeniul Electric si pentru calificarea Electrician auto.
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Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor

8.4.24. Admiterea in invatamantul professional se realizeaza, in fiecare etapa, astfel:

(1) in cazul in care numarul candidatilor inscrisi pentru o calificare profesionald nu depiseste numarul de locuri
oferit de Colegiul Tehnic de Transporturi, admiterea se va realiza pe baza portofoliului educational al elevului; Tn
portofoliul educational al elevului se are in vedere, pentru admiterea in invatdmantul professional, media de
admitere calculata ca medie ponderata intre media generala la evaluarea nationala sustinuta de absolventii clasei
a Vlll-a, care are o pondere de 80%, si media generala de absolvire a claselor V-VIII, care are o pondere de 20%
, dupd cum urmeaza:

20ABS+80EN
MAIP = MA = unde:
100
MAIP = media de admitere in Invatamantul profesional cu durata de trei ani
MA = media de admitere
ABS= media generala de absolvire a claselor V-VIII
EN=media generala la evaluarea nationala
(2) In cazul in care numirul de candidati este mai mare decat numarul locurilor oferite de Colegiul Tehnic de
Transporturi, admiterea se face luand in calcul in proportie de 70% media de admitere, definita la aliniatul (1), si
n proportie de 30% nota obtinutd la proba suplimentara de admitere stabilitd de Colegiul Tehnic, dupa cum

urmeaza:

T0XMA+30xPSA
MAIP = unde:
100
MAIP = media de admitere In invatdmantul professional

MA = media de admitere calculatd conform aliniatului (1)
PSA= nota la proba suplimentara de admitere stabilita de Colegiul Tehnic de Transporturi

(3) in cazul candidatilor care au Tnregistrat mai multe optiuni in fisa de inscriere la Colegiul Tehnic de
Transporturi, iar numarul total al celor inscrisi nu depaseste numarul total al locurilor oferite de Colegiul Tehnic
de Transporturi, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizand media de
admitere, calculatd conform aliniatului (1) de la punctul 7.4.24, drept criteriu de departajare si de ordonare pe
lista a candidatilor admisi pentru fiecare calificare;

(4) media de admitere la invatamantul professional, mentionata la aliniatul (1) si (2) se calculeaza cu doua
zecimale, fara rotunjire;

(5) Tn cazul in care doi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine,
urmatoarele criterii:

a) media generala obtinuta la Evaluarea Nationala din clasa a VIII-g;

b) media generala de absolvire a claselor V-VIII

11
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(6) Tn cazul in care, la o calificare profesionald, pe ultimul loc exista candidati cu optiunea exprimata pentru
Colegiul Tehnic de Transporturi si acea calificare, care au mediile de admitere precum si mediile mentionate la
aliniatul (3) egale, atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

(7) pentru absolventii din promotiile de pand in anul 2009 inclusiv, in media de admitere, media generala
obtinuta la evaluarea Nationala se va inlocui cu media de la examenul de capacitate, pentru absolventii de pana
in anul 2003 inclusiv, cu media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile 2004-2007, ori cu media la
tezele cu subiect unic sustinute n clasa a Vll-a, pentru absolventii din promotiile 2008 si 2009.

(8) pentru candidatii care nu au sustinut Evaluarea Nationala sau, dupa caz, examenul de capacitate/testele
nationale/tezele cu subiect unic, se considerd ca media generala obtinutd la evaluarea nationala sustinuta de
absolventii clasei a VIII-a este 1: EN=1

(9) comisia de admitere judeteana va analiza si cazurile speciale ale absolventilor invatamantului gimnazial care
au studiat in strdinatate si, din aceasta cauza, nu au participat la Evaluarea Nationala de la sfarsitul clasei a VIII-
a; pentru acesti absolventi, la media general de absolvire a gimnaziului se iau 1n calcul doar rezultatele obtinute
in anii de studiu parcursi iIn Romania.

Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor declarati admisi

8.4.25. Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatamantul profesional cu durata de trei ani, in perioada
mentionatd in calendarul admiterii, candidatii admisi depun la secretariatul Colegiului Tehnic de transporturi
dosarele de Tnscriere, cuprinzand actele de studii in original;

7.4.26. Inscrierea candidatilor declarati admisi se efectueazi, conform programului afisat de Colegiul Tehnic
de Transporturi (8-16,00), pe baza urmatoarelor acte:

a) fisa de inscriere in invatamantul profesional/dual eliberata de unitatea de invatamant gimnazial;

b) certificatul de nastere, copie si original,

c) adeverinta cu notele si media generald obtinute la Evaluarea Nationala/tezele cu subiect unic din
clasa a Vlll-a/testele nationale/examenul de capacitate;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a— a VIll-a (cu calculul mediei generale de absolvire)-copie si

original,
e) fisa medicala;
f) undosar.

8.4.27. Candidatii care, Tn perioada mentionata in calendarul admiterii in invatamantul profesional nu isi depun
dosarele de inscriere, se considera retrasi, iar locurile corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate
pentru urmatoarele etape de admitere in invatamantul profesional;
» Valorificarea rezultatelor activitatii
- Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind admiterea elevilor in invatamantul profesional din cadrul
CTT;
- Stimularea pentru performanta si pentru dezvoltarea competentelor profesionale ale elevilor, preponderent in
cadrul stagiilor de pregatire practica organizate la operatori economici.

» Monitorizarea procedurii
- Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si managerii Colegiului Tehnic de
Transporturi.
» Analiza procedurii
- Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

12
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IX. Responsabilititi

9.1. Directorii (managerii) unitatii scolare sunt responsabili pentru:

aprobarea contractelor —cadru/contractelor de parteneriat si contractelor de practici cu agentii
economici;

elaborarea, impreuna cu operatorii economici/institutiile publice partenere, a prezentei proceduri de
admitere si, dupa caz, a procedurii de preselectie.

numirea Comisiei de admitere din unitatea de invatamant;

implementarea, verificarea respectarii si mentinerea acestei proceduri;

revizuirea procedurii de admitere atunci cand este cazul;

9.2. Membrii CEAC raspund de:

e verificarea conformitatii cu legislatia in vigoare a prezentei proceduri;

9.3. Membrii Comisiei de admitere raspund de:

e indeplinirea atributiilor de la punctul 7.4.3 si 7.4.13;

9.4. Secretariatul scolii este responsabil de pastrarea inregistrarilor realizate prin aplicarea procedurii.
9.5. Elevii care se inscriu si parintii acestora au responsabilitatea de a prezenta documentele solicitate la unitatea
de nscriere.

X.  Anexe, inregistrari, arhivari

10.1. AnexallaP.O. 113
Editia 2
PROGRAMA DE EXAMEN PENTRU PROBA SUPLIMENTARA DE ADMITERE
Domeniul Mecanica
-EXTRAS DIN PROGRAMA DISCIPLINEI EDUCATIE TEHNOLOGICA-
CLASA aVlll-a

Domenii de continut — Activitati/ocupatii/meserii:

1. Domenii profesionale specifice (plan local, zone geografice)
2. Trasee de educatie si formare profesionala.
3. Competente profesionale

Bibliografie:

Manual educatie tehnologica- Editura Corint -2020
Manual educatie tehnologica- Editura Litera -2020
Manual educatie tehnologica- Editura CD Press -2020
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Anexal bislaP.O. 113

Editia 2

PROGRAMA DE EXAMEN PENTRU PROBA SUPLIMENTARA DE ADMITERE

Domeniul Electric

-EXTRAS DIN PROGRAMA DISCIPLINEI EDUCATIE TEHNOLOGICA-

CLASA a Vlll-a

I. Surse de energie utilizate de om.
Il. Transformarea energiei

I1.1. Producerea energiei electrice. Tipuri de centrale;

I1.2.Transportul si distributie energiei electrice
11.3. Domenii de utilizare a energiei electrice.

I11.Materiale utilizate in electrotehnica (conductoare, izolatoare, semiconductoare)

IV.Circuite electrice simple

IV.1.Elemente pasive de circuit : rezistoare (definitie, gruparea R, clasificare, marcarea R),
condensatoare (definitie, tipuri, gruparea C), bobine(definitie, tipuri de bobine).

IV.2. Corpuri de iluminat.

IV.3. Efectele curentului electric asupra organismului uman.
Bibliografie:

Manual Educatie tehnologica- Editura Corint -2020
Manual Educatie tehnologica- Editura Litera -2020
Manual Educatie tehnologica- Editura CD Press -2020

10.2. Anexa2laP.0O. 113

Editia 2

MODEL DE SUBIECT SI BAREMUL DE CORECTARE PENTRU PROBA SUPLIMENTARA

DE ADMITEREIN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE STAT CU DURATA DE 3 ANI
SUBIECT DOMENIUL MECANICA

S]] o] 1=Tod (1 ] TSRS
1.1 Alege si incercuieste varianta corecta: 15 puncte
1. Structura organizatorica poate fi exprimata ca:

a. structura tehnologica
b. structura operationala
c. structura vocationala

2. Activitatea desfasurata intr-o ierarhie de conducere este:

a. gradul
b. ocupatia
c. functia

3.Romainia este impartita in :

a. 6 regiuni ;
b. 7 regiuni;

30 puncte

14
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c. 8 regiuni;

4. Populatia inactiva :
a. elevi si studenti
b. copii/elevi, studenti, pensionari, someri
c. someri
5. Absolventii invitimantului superior tehnic sunt:
a.tehnicienii
b. tehnologii
c. inginerii
1.2: Citeste si noteazi pe foaia de examen, A (adevarat) daca consideri enuntul corect sau F (fals) dacd
consideri enuntul incorect: 15 puncte

1. Organigrama este o reprezentare grafica a structurii organizatorice o societatii comerciale/scolii/firmei care

exprima relatiile organizatorice si functionale pe compartimente, pe niveluri ierarhice si chiar ponderea
numerica.

2.Agentul de vanzari organizeaza actiuni de promovare a produselor sau serviciilor firmei.

3.A fi competent intr-o ocupatie inseamna a fi creativ la locul de munca.

4.Ocupatia este activitatea utila, pe care o desfasoara o persoand, la locul de munca, ce nu este aducatoare de
venit, ce 1i asigura existenta.

5. Potrivit codului muncii, contractual individual de munca este documentul care atesta ca o persoana fizica,
numita angajator se obliga sa desfasoare munca pentru o persoana juridica numita salariat, Tn schimbul unui
salariu.

SUBIECTUL TT e s e 30 puncte
I1.1. Stabiliti legiatura dintre coloana A si coloana B 15 puncte
A(meserii) B(domeniu economic)

......... 1. strungar a. industrie usoara

........ 2. tricoter textil b. turism

........ 3. inginer zootehnist c. sanatate

........ 4. camerista d. agricultura

......... 5. brancardier e. mecanica

I1.2 Cititi cu atentie enunturile si raspundeti la urmatoarele cerinte 15 puncte
a. Definiti piata muncii
b. Clasificati profilul si specializarile din filiera teoretica - invatamant secundar superior

SUDIECTUL T . e e e 30 puncte
I11.1. Enumerati 3 tipuri de contracte individuale de munca 15 puncte

I11.2. Precizati 3 elemente cheie din fisa postului 15 puncte

Din oficiu: 10 puncte
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BAREM DE CORECTARE SI NOTARE DOMENIUL MECANICA
Subiectul I. -
1.1.  5x3p=15 puncte
1. b; 2.c; 3.c; 4.b; 5.c.
1.2. 5x3p= 15 pucte
1A, 2A 3. A 4F 5 F
Subiectul I1. -30 puncte
11.1. 5x3p = 15 puncte
le; 2.A; 3.d; 4.B; 5.c
11.2. (15 puncte)
a. 5puncte
Piata muncii - Spatiul economic in care se tranzactioneaza in mod liber pretul locurilor de munca de
catre utilizatorii de munca (cumpdratorii) si posesorii resursei de munca (vanzatorii)
Pentru raspuns corect se acorda 5 puncte, pentru raspuns partial corect se acorda 3 puncte, pentru raspuns
incorect se acorda 0 puncte.
111.3. 2 x 5p= (10 puncte)
a. Real — matematicad-informatica, stiintele naturii

Pentru raspuns corect se acorddacdte 5 puncte, pentru raspuns partial corect sau incomplet se acordad 3 puncte,

pentru raspuns incorect se acorda 0 puncte.
b. Uman — filologie, stiinte-sociale, limbi straine

Pentru rdspuns corect se acorddcdte 5 puncte, pentru raspuns partial corect sau incomplet se acorda 3 puncte,

pentru raspuns incorect se acorda 0 puncte.

Subiectul 1 .......... 30 puncte

111.1.3 x 5p= 15 puncte

Contract individual de munca pe perioada nedeterminata

Contract individual de munca pe perioada determinata

Contract individual de munca cu timp redus de munca — 2-4 ore/zi
Contract individual temporar de munca

Munca la domiciliu

Contract de ucenicie

Pentru oricare 3 raspunsuri corecte se acorda cdte 5 puncte de fiecare. Pentru rdspuns partial corect sau
incomplet se acordd cdte 3 puncte, pentru raspuns incorect se acordd 0 puncte.
111.2.3 x 5p— 15 puncte

Denumirea postului

Obiectivul postului

Responsabilitatile/atributii

Relatiile postului

Conditiile de munca

Salariul si conditiile asigurate

Persoana care ocupa postul

Aplicare/data de la care intrd in vigoare contractul

Pentru oricare 3 raspunsuri corecte se acordd cdte 5 puncte de fiecare. Pentru rdspuns partial corect sau
incomplet se acorda cdte 3 puncte, pentru raspuns incorect se acorda 0 puncte.
Se acorda 10 puncte din oficiu

SRR SRl A

N~ E
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Anexa 2 bis laP.O. 113
Editia 2
MODEL DE SUBIECT SI BAREMUL DE CORECTARE PENTRU PROBA SUPLIMENTARA
DE ADMITERE TN INVATAMANTUL PROFESIONAL DE STAT CU DURATA DE 3 ANI
SUBIECT DOMENIUL ELECTRIC

Se acorda 10 puncte din oficiu.
Subiectul I. Cititi cu atentie enunturile urmatoare si alegeti raspunsul corect pentru fiecare dintre acestea:
(30 puncte)

1. Stalpii electrici reprezintad componente de baza ai:
a) liniilor electricea eriene
b) liniilor electrice subterane
c) centralelor termoelectrice.
2. Rezistent aelectrica este proprietatea principala a:
a) rezistorului
¢) condensatorului
¢ ) bobineielectrice.
3. Bateriile electrice solare sunt generatoare care transforma:
a) energia solard 1n energie electrica
b) energia electrica in energie solara
C) energia eoliana in energie electrica.
4. Centralele n care energia hidraulica se transforma in energie electrica se numesc:
a) centrale hidroelectrice
b) centrale termoelectrice
¢) centrale nuclearoelectrice.
5. Sursa de baza de energieeoliana o reprezinta:
a) soarele
b) valurile
¢) vantul.
6. Pentru transportul si distributia energiei electrice la consumatorii din oras industriali, din statii si centrale
electrice, se folosesc:
a) rezistoare electrice
b) condensatoare electrice
c) linii electrice.
Subiectul I1. Cititi cu atentie enunturile urmitoare. Daca le considerati adevarate, incercuiti litera A, iar
dacai le considerati false, incercuiti litera F. (30 puncte)
A F 1. Materialele semiconductoare fac parte din grupa materialelor electrotehnice.
A F 2. Cuprul, Aluminiul, Aurul si Argintul fac parte din grupa materialelor electroizolante.
A F 3. Higroscopicitatea este proprietatea materialelor electroizolante de a absorbi umiditatea din mediul
ambiant.
A F 4. Wolframul este un material conductor, cu temperatura inalta de topire.
A F 5. Conductibilitatea electrica este proprietatea metalelor si aliajelor de a conduce curentul electric.
A F 6. Filamentul metalic reprezinta o componenta a lampilor electrice cu incandescenta (becul).
Subiectul I11. 1. Stabiliti corespondenta intre elementele din coloana A, reprezentand semnul conventional
si elementele din coloana B, unde sunt reprezentate elementele de circuit electric.
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Semnul conventional pentru urmatoarele elemente de circuit este: (15 puncte)
A
Semnul conventional Elementul de circuit
1 R
2 C
3 L
| |
|1
b
Subiectul 111. 2.Calculati capacitatea echivalenti a doua condensatoare cu capacititiile C1 = 2uF si
Co=4pF, daca aceste condensatoare sunt grupate in serie si in paralel.
(15 puncte)
BAREM DE CORECTARE DOMENIUL ELECTRIC
Se acorda 10 puncte din oficiu.
Subiectul I. 5 puncte / item 30 puncte
la 4.a
2.2 5.c
3.a 6.c
Subiectul I1. 5 puncte / item 30 puncte
1.A 4. A
2. F 5. A
3. A 6. A
Subiectul I11. 1. 5 puncte / item 5 puncte
l-a
2-C
3-b
Subiectul I11. 2. 7,5 puncte / item 15 puncte

Ceserie= 0,75 UF
CeparaIeI= 6 UF.
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XI.  Cuprins
Numaérul
componentel n Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
cadrul procedurii
operationale
Coperta 1
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Il. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
" Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
V. Scopul procedurii operationale 3
V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
VI. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
VII. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
VIIIL. Descrierea procedurii operationale 4
IX. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13
Anexe, inregistrari, arhivari 13
X. 10.1 Anexa 1: Tematica probei suplimentare de admitere 14
10.2 Anexa 2: Model de subiect si barem de notare si corectare 14
XI. Cuprins 19

19



