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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI, SAU DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE
Elemente
privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Ciurea Elena Membru Comisie de 09.09.2024
Nica Isabela acordare a burselor scolare
Secretar
1.2. Verificat Nenia Petronela Contabil, membru in 10.09.2024
Luiza Comisia de acordare a
Stahie Maria burselor scolare
1.3 Aprobat Mihaes Daniela Director 12.09.2024

2. SITUATIA EDITIILOR S| A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
" .. Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se aplica
Editia/ revizia s . -
A e s reviziel prevederile editiei sau
In cadrul editiei e e o tele .
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Elaborarea initiala Procedura completa
2.2 Editia 2
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3. LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA, SAU DUPA CAZ,
REVIZIA iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si D.at.a.. Semnitura
Crt difuzirii nr. ’ prenume primirn
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Informare 1 Management | Director Mihaes
si aprobare Daniela
3.2. | Informare si 2 Secretariat Secretar Nica
aplicare Isabela
3.3. | Informare si 16 Consiliul Presedinte Mihaes
aplicare profesoral Daniela
3.4. Evidenta 1 CEAC Responsabil Stahie
Maria
3.5. Arhivare 6 Secretariat Secretar Nica
Isabela

4. SCOPUL PROCEDURII
Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor din
unitatea de invatamant, precum si conditiile necesare acorddrii acestora, pentru a se asigura stimularea

procesului educational si performantele scolare ale elevilor din unitatea de invatamant.

5. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Colegiului Tehnic de Transporturi Piatra Neamt pentru acordarea
burselor scolare elevilor. Personalul din cadrul unititii de Invatamant care se ocupd de acordarea

drepturilor aferente burselor pentru elevi, vor aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, art.108
alin (1);

6.2. Ordinul nr. 5726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar;

6.3. OSGG nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

6.4. OME nr. 5518/ 11.07.2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
7.1. DEFINITII:

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Entitate publica Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.

2. Controlul calitatii | Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
educatiei in unitdtile de | autoritate de inspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor
tnvamant prestabilite
preuniversitar

3. Asigurarea calitdtii | Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
educatiei institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,

prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitdtii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata Incat sa
conduca la imbundtatirea continua a calitatii educatiei

4, Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite

si a regulilor de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor

5. Procedura operationald | Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
(PO) unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

6. Editie procedura Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja

au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci céand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare

7. Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,

date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

8. Acordarea burselor Reprezinta o forma de sprijin material, vizand atat protectia sociala, cét si

stimularea elevilor care obtin rezultate foarte bune la invatatura si disciplina.

7.2. ABREVIERI:

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala
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3. CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
4. CA Consiliul de administratie
5. CTT Colegiul Tehnic de Transporturi
6. CAB Comisia de acordare a burselor

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. GENERALITATI:

8.1.1. Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
liceal, beneficiaza, dupa caz, de urmatoarele tipuri de burse: bursd de excelentd olimpica I, bursa de
excelenta olimpica II, bursd de merit, bursa de rezilientd, bursa sociala si bursa tehnologica.

8.1.2. Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din invatamantul tehnologic de stat beneficiaza de
bursa tehnologica. Prin exceptie, Th anul scolar 2024—2025, bursa tehnologica se acorda doar
elevilor 1inmatriculati Tn cadrul specializarilor din invatamantul profesional, inclusiv dual, nivel 3
EQF/CNC.

8.1.3. Acordarea burselor mentionate la 8.1.1.reprezinta att o forma de stimulare a elevilor care obtin

performante educationale, artistice si sportive sau o forma de stimulare a progresului scolar, cét si 0

forma de sprijin al elevilor din medii dezavantajate socioeconomic, in vederea participarii la educatie a

acestora si a prevenirii abandonului scolar, respectiv de stimulare a participarii la invatamantul

tehnologic, in cazul bursei tehnologice.

8.1.4. Bursele de merit, rezilientd si tehnologice se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor
scolare, inclusiv pe perioada pregatirii practice, in perioada primei sesiuni a examenului national de
bacalaureat sau a examenului de certificare a calificdrii profesionale, pand la comunicarea rezultatelor
finale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

8.1.5. Bursele se asigura din bugetul Ministerului Educatiei. Cuantumul lunar al burselor pentru
anul scolar 2024—2025 este:

a)  pentru bursa de merit — 450 lei/luna;

b)  pentru bursa de rezilienta — 300 lei/lung;

C)  pentru bursa sociala — 300 lei/luna;

d)  pentru bursa tehnologica — 300 lei/luna.

8.1.6. Valoarea burselor poate fi suplimentatd de catre consiliile de administratie ale unitatilor de

invatamant in functie de sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale si de alte venituri

obtinute potrivit legii.
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8.1.7. Prin ,,familie” se intelege sotul si sotia cu copiii lor necdsatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de
pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de invatamant — cursuri de zi,

organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele de identitate si care locuiesc

impreuna.
Se asimileaza termenului ,,familie” barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai

fiecaruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani daca urmeaza o forma de
invatamant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc impreuna, daca aceasta situatie se

confirma la verificarea in teren.

Se asimileaza termenului ,,familie” si persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea copilului pe
perioada absentei parintilor sau tutorelui, conform art. 104 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si care
locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati Tn intretinerea sa/lor.
8.1.8. Sintagma ,,familie monoparentald” desemneaza familia formata din persoana singura si
copilul/copiii aflat/aflati Tn intretinere, Tn varstd de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care
urmeaza o forma de invatamant — cursuri de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc
impreuna.
8.1.9. Prin persoana singura din familia monoparentala” se intelege persoana care se afla in una dintre
urmatoarele situatii:
a) este necasatorita;
b) este vaduva;
c) este divortata;
d) al/a carei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare judecatoreasca;
e) al/a carei sot/sotie se afla in una dintre situatiile prevazute la art. 178 lit. c) sau d) din Legea nr.
287/2009 privind Codul civil, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) al/a carei sot/sotie este arestat/arestata preventiv pe o perioada mai mare de 30 de zile sau executa

0 pedeapsa privativa de libertate si nu participa la Intretinerea copiilor;

g) a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat in plasament unul sau mai multi copii si se afla in

una dintre situatiile prevazute la lit. a)—e) de mai sus.

8.1.10. Directorul Colegiului Tehnic de Transporturi Piatra Neamt numeste prin decizie scrisa, comisia de
acordare a burselor scolare si stabileste responsabilitatile acestora,
8.1.11. In funtie de tipul bursei, profesorii diriginti informeaza parintii si elevii de criteriile de acordare a
acestora, documentele necesare care trebuiesc depuse si calendarul de depunere a dosarului;
8.1.12. Profesorii diriginti inregistreaza cererile, completeaza listele cu media generala si depun dosarele
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la secretariatul scolii;

8.1.13. Comisia de acordare a burselor analizeza dosarele depuse si realizeaza liste cu elevii beneficiari pe
fiecare tip de bursa, conform criteriilor de acordare si le inainteaza Consiliului de administratie pentru a fi
aprobate;

8.1.14. Serviciul secretariat afiseaza lista cu elevii beneficiari,

8.1.15. Serviciul contabilitate intocmeste statele de plata pentru plata burselor scolare.

8.2. ACORDAREA BURSELOR DE EXCELENTA OLIMPICA

8.2.1. Bursa de excelenti olimpici I se acorda elevilor care obtin distinctii,respectiv premiile I, 11, 111
sau mentiune ori medalii asimilate acestor distinctii, la olimpiadele scolare internationale, respectiv
elevilor care obtin locurile I, II si III sau mentiune la campionatele sportive scolare internationale
recunoscute de Ministerul Educatiei, la Jocurile Olimpice, Jocurile Paralimpice, Jocurile Olimpice
de Tineret. Bursele de excelenta olimpica I se acorda lunar elevilor de liceu, pe intreaga durata a anului
scolar urmator obtinerii distinctiei. De bursa de excelentd olimpica I beneficiaza si elevii aflati in
mobilitate internationala, pe durata mobilitatii, dar nu mai mult de anul scolar in care a fost acordatd
bursa. Prin exceptie, elevii din ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu valoarea
cumulata a bursei pentru un an scolar; acest premiu il primesc inclusiv elevii care beneficiau deja de bursa
de excelenta olimpica I sau II, de bursa de merit sau de bursa de rezilienta, acordata in baza rezultatelor
scolare din anul anterior;

8.2.2.Bursa de excelenti olimpica Il se acorda elevilor de liceu care obtin distinctii, respectiv premiile
I, 11 si III la olimpiadele scolare nationale organizate si finantate de Ministerul Educatiei. Bursele de
excelentd olimpica Il se acorda lunar elevilor de liceu, pe intreaga durata a anului scolar urmator obtinerii
distinctiei. Prin exceptie, elevii din ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu
valoarea cumulatd a bursei pentru un an scolar; acest premiu il primesc inclusiv elevii care beneficiau deja
de bursa de excelentd olimpica I sau II, de bursd de merit ori de bursa de rezilientd, acordatd in baza
rezultatelor scolare din anul anterior.

Bursele de excelenta olimpica I si II care au la baza rezultatele obtinute conform prevederilor 8.2.2 si
8.22., atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul
unitatii de Invatdmant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul
legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in

termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.
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8.3. ACORDAREA BURSELOR DE MERIT SI DE REZILIENTA

8.3.1. Numarul burselor de merit cumulate cu numarul burselor de rezilienta se acordd pentru minimum
30% din elevii din fiecare clasa de liceu, inclusiv invatamant profesional si dual, dintr-0 unitate de
invatamant preuniversitar.

8.3.2. Bursele de merit se acorda dupa cum urmeaza:

a)  elevilor din fiecare clasd de liceu dintr-o unitate de Invatamant preuniversitar, mai putin elevii din
clasa a IX-a, cu medii generale pe anul scolar anterior egale sau mai mari de 9,50; in situatia in care
prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale
cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b)  elevilor din fiecare clasa a IX-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, cu medii de admitere
in invataméantul liceal sau profesional si dual egale sau mai mari de 9,50; in situatia In care prin
aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii de admitere mai mari sau egale cu 9,50,
lista va fi extinsd pentru a-i cuprinde si pe acestia;

) elevilor de liceu, inclusiv invatamant profesional si dual, care au obtinut premiile I, II sau III la
etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, premiul | la etapele
nationale ale concursurilor/competitiilor scolare si extrascolare, recunoscute de Ministerul
Educatiei, elevilor care au obtinut medalia de aur/locul I la campionatele nationale organizate de
federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice.

8.3.3. Bursele de rezilienta se acorda dupa cum urmeaza:

a)  elevilor de liceu, inclusiv invatamant profesional si dual, care au obtinut cel putin media
generala 7 in anul scolar anterior celui in care se acordd bursa, in ordinea descrescatoare a mediilor
generale, mai putin elevii din clasa a IX-a;

b)  elevilor din fiecare clasa a IX-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, care au obtinut cel
putin media de admitere 7 in invatimantul liceal sau profesional/dual, in ordinea descrescdtoare a
mediilor de admitere;

c) elevilor cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de 4
saptamani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, in anul scolar urmator in unitatea de
invatamant la care au fost Inmatriculati anterior.

8.3.4. Numarul de elevi beneficiari ai bursei de merit acordate pe baza de medie, cumulat cu
numairul de elevi beneficiari ai bursei de rezilienta, acordata pe baza de medie, este de 30% din
numirul de elevi ai fiecarei clase de liceu, inclusiv invitiméant profesional si dual, dintr-o unitate de

invatdmant preuniversitar de stat.
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8.3.5. Prin exceptie, in clasele in care elevii ce indeplinesc criteriile de acordare a burselor de merit si de
rezilientd nu reprezintd cumulat 30% din efectivul clasei, aceste burse se pot acorda si unui procent mai
mic de 30%.

8.3.6. In cazul in care in clasi existd unul sau mai multi elevi cu media de admitere — pentru elevii din
clasa a 1X-a egala cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de rezilienta, lista
de beneficiari va fi extinsa pentru a-i cuprinde pe toti cei cu medii egale.

8.3.7. Calcularea numarului de elevi, corespunzator procentului de 30% din elevii din fiecare clasa de
liceu dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, se face in situatia in care se obtine un numar fractionar,
prin rotunjirea la numarul intreg imediat superior numarului fractionar obtinut prin calcul, indiferent de
valoarea fractiei.

8.3.8. Bursele de merit si de rezilienta obtinute se acorda in perioada cursurilor scolare.

8.3.9. In numarul beneficiarilor de bursa de merit si de rezilientd nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor
de excelenta olimpica I si II.

8.3.10. in cazul claselor cu dublu profil sau dubla specializare/calificare,calculul numarului de beneficiari
ai burselor de merit si de rezilienta se face pe clasa, nu pe profil/specializare/calificare.

8.3.11. Bursele de merit acordate pentru rezultate la competitii/concursuri scolare si extrascolare pentru
elevii din clasele terminale ale invatdmantului liceal, profesional si dual se acorda incepand cu luna
urmatoare obtinerii rezultatelor, pana la finalul cursurilor, inclusiv pentru cei care beneficiazd deja de
bursd de merit/bursa de excelenta olimpica I sau II.

8.3.12. Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice
va fi aprobatd prin Protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationala pentru Sport, anual, pana la
data de 31 august a fiecdrui an.

8.3.13. Bursele de merit si de rezilienti care au la baza media se acorda la propunerea profesorului
diriginte, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va Tnainta la
secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa de merit si de rezilienta pe
baza mediei, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, pentru
elevii din clasele IX-XIl. Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute la
competitii/concursuri scolare si extrascolare, atestate prin documente scolare, respectiv prin copii
de pe diplomele obtinute la competitii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii
de invatdmant, se acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul
major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15
zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali. Rezultatele la
campionatele nationale organizate de federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice care vor
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sta la baza acordarii burselor de merit vor fi atestate prin: copie diploma loc I si adeverinta de la
federatia sportiva nationala pe ramura de sport respectiva, la care se ataseaza extras din calendarul
competitional.

8.3.14. Profesorul diriginte sprijina elevii majori, parintii /reprezentantii legali ai elevilor minori si
coordoneaza procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

8.3.15.1In situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cupringi elevii carora trebuie sd li se
acorde bursa de merit pe baza criteriilor definite la 8.3.2. lit. ), lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si
pe acestia.

8.3.16.In situatia in care elevii cdrora trebuie sd li se acorde bursd de merit pe baza criteriilor definite la
art.8.3.2. lit. ¢) se afla si in primii 30% din elevii clasei, lista se extinde cu un numar egal cu cel al
elevilor care obtin bursa pe baza rezultatelor la concursuri/competitii.

8.3.17. Etapele stabilirii listei cu elevii care vor beneficia de burse de merit si de rezilienta sunt:

a) stabilirea numarul de bursieri prin calcularea procentului de 30% (cu rotunjire in sus) din efectivul
clasei;

b) intocmirea listei beneficiarilor de burse de excelenta olimpica I si II (daca existd);

C) intocmirea listei beneficiarilor burselor de merit acordate pe baza rezultatelor la competitii (daca
existd);

d) intocmirea listei beneficiarilor de burse de merit pe baza mediei generale — toti elevii cu medii
generale egale sau peste 9,50, fara cei de la lit. b) si ¢);

e) se stabileste numarul de elevi beneficiari de burse de rezilientd, scazand numarul de elevi de pe lista de
la lit. d) din numarul obtinut la lit. a);

f) in cazul in care numarul de la lit. ¢) este mai mare ca 0 se completeaza lista de la lit. d) cu elevii cu

medii generale egale sau mai mari cu 7, in ordine descrescdtoare, pana se atinge numarul de la lit. a).
8.4. ACORDAREA BURSELOR SOCIALE

8.4.1. Bursa sociala reprezintd o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate socioeconomic sau din
grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, In vederea sustinerii participdrii la activitatile
didactice si a prevenirii abandonului scolar.

8.4.2. Bursa sociala se acorda la cerere, in functie de situatia materiald/sociala/medicala a elevului, a
familiei sau a sustindtorilor legali.

8.4.3. Elevii care beneficiaza de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra identitatii,
datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate in care se afla.

8.4.4. Bursa sociala se acorda elevilor din Tnvatimantul preuniversitar de stat, inscrisi la cursurile cu
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frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital, care se
incadreaza in cel putin una dintre urmétoarele situatii:

a)  elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

b) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituiti o masura de
protectie speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fira a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

c) elevi care provin din familii monoparentale, care realizeaza un venit mediu net lunar pe
membru de familie, supus impozitirii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu
minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii
cererii;

d) elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale

structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul

ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr.

grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completdrile ulterioare, si

structurate tipologic conform aceluiasi act normativ, fird a se lua in considerare nivelul venitului

mediu pe membru de familie astfel:

I. boli si tulburari ale sistemului nervos si ale functiilor mentale globale;

I1. boli ale structurilor si functiilor senzoriale;

I11. boli ale structurii laringelui si functiilor sale;

IV. boli ale structurii sistemului cardiovascular si ale functiilor sale;

V. boli ale structurii aparatului respirator si ale functiilor sale;

V1. boli ale structurii sistemului imunitar si ale functiilor sale;

V1. boli ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

VII1. boli ale structurii functiilor aparatului urinar cu sau fara insuficienta renala cronica (IRC), indiferent
de cauza;

IX. boli ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscarii,

X. boli ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

XI. boala canceroasa (indiferent de localizare, inclusiv recidivele si metastazele);

XI1. boli genetice;

XI11. transplantul de organe, tesuturi si celule, starile posttransplant;
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XIV. orice alta boala, tulburare sau afectiune, de exemplu, cronicd/gencticd/care necesita tratament
indelungat pentru cel putin 6 luni sau servicii de abilitare si reabilitare pentru cel putin 6 luni sau ngrijiri
paliative si care se inscrie Tn vreuna dintre categoriile enumerate la pct. I-XI11 este luata in considerare;

e ) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru 0 perioadi mai mare de 4
saptamani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, fira a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

f) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul ,,Scolii din Spital” in unitatea de invatamant la care au
fost inmatriculati anterior, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;
g ) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza deciziei
de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

8.4.5. Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali ai elevilor minori depun la comisia de management al burselor din unitatea de invatamant o cerere
insotita de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

8.4.6. Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Thceperea cursurilor
anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la
8.4.4. lit. a) si C) sunt:

a ) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major,

b ) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe ultimele
12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitarii, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

Cateqgorii de venituri supuse impozitului pe venit :

e eyt

e venituri din salarii si asimilate salariilor;

e venituri din cedarea folosintei bunurilor;

e venituri din investitii;

e venituri din pensii, definite conform;

e venituri din activitati agricole, silvicultura si piscicultura;
e venituri din premii si din jocuri de noroc;

e venituri din transferul proprietatilor imobiliare.

C ) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la 8.1.7.:
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o certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
o actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,

e acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii :

certificatul de divort si conventia notariala incheiata in cadrul procesului de divort cu copii

minori,

sentintd judecdtoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul

dintre parinti,

certificat de deces,

decizia instantei de mentinere a starii de arest,

raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

8.4.5. Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Tnceperea cursurilor
anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la
8.4.4. lit. b. ( elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o mdsurd de
protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentad, fara a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie) sunt aceleasi ca cele prevazute la 8.4.6., cu exceptia declaratiei pe
propria raspundere privind veniturile nete.

8.4.6. Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare
in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidentad
de catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu exista medic scolar.

8.4.7. Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim
de incluziune se face in urma comunicérii la inspectoratele scolare, de catre agentiile pentru plati si
inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care frecventeaza
invatamantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna
anterioara celei de raportare a listei.

8.4.8. Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor,
dupa cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii in
conditiile prevazute.

8.4.9. La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate veniturile
nete realizate de membrii familiei, supuse impozitarii. Prin venituri nete se Intelege totalitatea sumelor
primite/realizate de persoana singurd, respectiv de fiecare membru al familiei, conform Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.10. Conform art. 69 alin. (4) din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile

si completarile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
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legali ai elevilor minori se face de catre una sau mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de
invatamant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal, in a carui raza
teritoriald se afla situat beneficiarul, a unui document care sa ateste situatia veniturilor declarate de catre
parinte/reprezentantul legal/elevul major.
8.4.11. In situatia in care personalul unititii de invatimant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor
de acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice locale si
solicitd efectuarea unei anchete sociale de catre autoritdtile competente.
8.4.12. Tn cazul familiilor monoparentale a cdror componenti nu se poate dovedi prin documentele
enumerate in prezenta metodologie-cadru, unitatea de invatamdnt poate solicita un raport de anchetd
sociala la autoritatile competente.
8.4.13. Personalul unitatilor de Tnvatamant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii burselor
sociale.
8.4.14. Dupa caz, bursa sociala poate fi acordata sau retrasa, ca urmare a unei solicitari in acest sens din
partea serviciilor publice de asistenta sociala si pe baza unui raport de ancheta sociala.
8.4.15. Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.
8.4.16. Prin exceptie , nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:
a)  elevii care nu au promovat anul scolar;
b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat mai
mult de 20 de absente nemotivate/an; aceste doua conditii sunt strict cumulative, bursa pe perioada
vacantelor nefiind suspendata daca este indeplinita doar una dintre ele;
c)  elevii care repeta anul scolar din alte motive decdt cele medicale.
8.4.17. Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acorda si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, pana la
comunicarea rezultatelor finale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene. Modalitatea de
calcul al burselor sociale este (CmB/NZL) x NZLcrr, unde:

CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;

NZL = numar de zile lucritoare din luna respectiva;

NZLcrr = numadr de zile lucratoare din luna respectiva, pana la data comunicarii rezultatelor finale.
8.4.18. Decizia de retragere a bursei sociale in situatiile prevazute la 8.4.16. se aplica de cétre director, la

propunerea comisiei de management al burselor.
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8.5. ACORDAREA BURSELOR TEHNOLOGICE

8.5.1. Bursa tehnologicd reprezintd o forma de stimulare a elevilor care urmeaza invatamantul tehnologic
in conditiile prezentei metodologii-cadru, in conformitate cu prioritdtile Ministerului Educatiei, si consta
intr-un sprijin financiar lunar stabilit conform Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile ulterioare.

8.5.2. Tn anul scolar 2024—2025, bursa tehnologici se acordd doar elevilor inmatriculati in cadrul
specializarilor din invatamantul profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

8.5.3. Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiaza de bursa tehnologica pentru
anul de studiu pe care il repeta. Se excepteaza cazurile de repetare a anului scolar din motive medicale.
8.5.3. Tn anul scolar 2024—2025, elevii declarati repetenti in inviitimantul liceal, care opteazi pentru
continuarea studiilor in invatamantul profesional, inclusiv dual, beneficiaza de bursa tehnologica.
8.5.4. Bursa tehnologicd nu se acorda in primele 3 luni calendaristice din anul scolar urmator, in cazul in
care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la scaderea mediei generale la purtare sub nota
7 in anul scolar precedent. Abaterile nu se referd la scaderea mediei la purtare din cauza absentelor
nemotivate.

8.5.5. Decizia de suspendare a bursei tehnologice in situatiile prevazute la 8.5.4. se aplica de catre
director, la propunerea comisiei de management al burselor.

8.5.6. Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionatd de
depunerea unei cereri in acest sens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de
invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa tehnologica, in primele 25 de zile calendaristice de la

inceperea cursurilor anului scolar.

8.6. ACORDAREA BURSELOR PENTRU MAMELE MINORE

8.6.1. Bursa pentru mamele minore reprezintd o forma de sprijin al mamelor minore in vederea sustinerii
participdrii la educatie, a prevenirii abandonului si a nereusitei scolare.

8.6.2. Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luna.

8.6.3. Bursa se acorda elevelor din invatamantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-0 unitate de
invatdmant, care frecventeaza cursurile de zi si au copil/copii propriu/proprii in intretinere.

8.6.4. Tn sensul prezentei metodologii-cadru, termenul ,reintegrare” se refer la reluarea cursurilor de
catre eleva dupa nastere, cu conditia mentinerii statutului de minor.

8.6.5. In vederea acordarii bursei pentru mamele minore parintii/reprezentantii legali depun la unitatea de

invatamant urmatoarele documente:
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a)  cerere a parintelui/reprezentantului legal;

b)  certificat de nastere pentru copil/copii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.

8.6.6. Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregatirii si
sustinerii examenului national de bacalaureat in prima sesiune, a examenului de certificare a calificarii
profesionale si in perioada pregatirii practice.

8.6.7. Bursierele care acumuleaza 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa
pentru luna respectiva.

8.6.8. Decizia de suspendare a bursei pentru mamele minore in situatiile prevazute la 8.5.7. se aplica de

catre director, la propunerea comisiei de management al burselor.

9. DISPOZITII FINALE

9.1. Un elev poate beneficia de o singura bursa de excelenta olimpica pe an, indiferent de rezultatele
obtinute in anul scolar anterior.

9.2. Un elev poate beneficia de o singurd bursda de merit pe an, indiferent de rezultatele obtinute in anul
scolar anterior, ca medie generald sau rezultate la competitii.

9.3. Bursa de excelenta olimpica I sau Il nu se cumuleazd cu bursa de merit.

9.4. Bursa sociala se poate cumula cu bursa de excelenti olimpicda I sau Il/bursa de merit/bursa de

rezilientd si cu bursa tehnologica.

9.5. Bursa tehnologicd se poate cumula cu bursa de excelenti olimpica I sau Il/bursa de merit/bursa
de rezilienta si cu bursa sociala.

9.6. Un elev poate beneficia de o singura bursa sociala, din bugetul Ministerului Educatiei, chiar daca
indeplineste mai multe criterii prevazute la 8.4.4.

9.7. Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile prezentei
metodologii-cadru.

9.8. Bursa pentru mamele minore se acorda pdand la finalul cursurilor invatimantului obligatoriu,
chiar daca beneficiarele implinesc 18 ani intre timp.

9.9. Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursi de excelenti olimpicia I sau
Il/merit/rezilientd/tehnologica/ sociald, indiferent daca beneficiaza si de una dintre mdsurile de
protectie speciald, asa cum sunt definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

9.10. Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori economici ori
cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatile administratiei publice locale. Acestea pot fi

cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.
15



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
Colegiul Tehnic PRIVIND ACORDAREA BURSELOR Revizia: 0
de Transporturi Nr.de ex.: 20
Piatra Neamt Cod: P.O. 118 Nr.de pagini: 33

9.11. Bursa de excelenti, bursa de merit, bursa de rezilientd sau bursa tehnologica sunt acordate si
sub conditia ca elevul beneficiar sa fie promovat la toate disciplinele si sa fi obtinut media 10 la
purtare sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.

9.12. In situatia in care elevii acumuleazdi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund, nu primesc
bursa de excelentd, bursa de rezilienta, bursa de merit, bursa sociald, respectiv bursa tehnologicd, dupa
caz, pentru luna respectivi. In cazul in care atingerea sau depisirea pragului de 10 absente este in
legatura cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe
baza cérora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, in scopul
restabilirii dreptului la bursa. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectiva, plata acesteia se poate efectua
odata cu plata burselor pentru luna urmatoare.

9.13. Decizia de suspendare a bursei sociale in situatiile prevazute 9.12. se aplicd de cétre director, la
propunerea comisiei de management al burselor.

9.14. In cazul declaratiilor pe propria rispundere, precum si al restului de documente doveditoare pe
care elevii majori sau parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la
comisia de management al burselor in vederea acordarii diferitelor categorii de burse, nu existda obligatia
certificarii/autentificarii notariale.

9.15. Prevederile prezentei metodologii-cadru se aplicd si persoanelor minore private de libertate care
participa la cursuri in unitdti de invatamant din interiorul penitenciarelor/centrelor de detentie sau afiliate
acestora.

9.16. Rezultatele la olimpiade/competitii/concursuri/campionate in baza carora se acorda burse de
excelentd olimpica I si II si burse de merit sunt cele obtinute de elevi in anul scolar anterior, exceptie
facind elevii din ani terminali, care beneficiazd de burse si pentru rezultate obtinute la
olimpiade/competitii/concursuri/campionate derulate in anul scolar in curs.

9.17. Elevii romani pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daca frecventeaza cursurile unei unitati
de invatamant preuniversitar din Romania. Bursele se suspenda pe perioada studiilor in straindtate, chiar
daca elevul raméane inscris la unitatea de invatdmant de pe teritoriul Romaniei; prin exceptie, de bursa de
excelentd olimpica I sau II beneficiaza si elevii aflati in mobilitate internationala, pe durata mobilitatii, dar
nu mai mult de anul scolar in care a fost acordata bursa.

9.18. Elevii straini inscrisi in invatamantul preuniversitar din Romania pot beneficia de burse in
conformitate cu prevederile legale in vigoare si ale prezentei metodologii-cadru.

9.19. Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor legislative in vigoare.
9.20. Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare la
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calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea venitului minim
garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.
9.21. Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de merit, de
rezilientd si tehnologice este (CmB/NZL) x (NZL - NZV), unde:

CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;

NZL = numar de zile lucratoare din luna respectiva,

NZV = numar de zile de vacanta din luna respectiva.
9.22. In calculul previzut mai sus, sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt considerate
zile lucratoare.
9.23. In acordarea burselor sunt interzise discriminrile pe criteriile mentionate in Ordonanta Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu exceptia masurilor afirmative dispuse de lege.
9.24. Elevii care beneficiaza de burse, transferati de la o unitate de Invatdmant la alta in timpul cursurilor
dintr-un an scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatamant de
provenienta si vor fi adaugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de invatimant unde s-au
transferat, in maximum o lund de la transfer, daca indeplinesc conditiile de acordare a bursei in noua
unitate de invatdmant, cu exceptia elevilor beneficiari de bursa de merit sau de rezilienta care se transfera
de la o unitate de invatamant de stat la una de invatamant particular.
9.25. Elevii transferati de la o clasa la alta in cadrul aceleiasi unitati de Invatamant vor primi bursa pana la
finalul cursurilor/anului scolar.
9.26. Elevii care se transfera din invatamant liceal in invdtdmant profesional, inclusiv dual, vor fi addugati
pe lista beneficiarilor de burse tehnologice din unitatea de invatamant unde s-au transferat, iTn maximum o
luna de la transfer.
9.27. Elevii care se transfera in timpul cursurilor dintr-un an scolar si nu au beneficiat de bursa de merit
sau de rezilienta pe bazd de medie generald la unitatea de la care se transfera vor fi adaugati pe lista de
beneficiari de bursd de merit/rezilientd in acel an scolar la unitatea la care se transferd, daca indeplinesc
criteriile de acordare a bursei de merit/rezilientd pe baza de medie generala.
9.28. Lista in ordine descrescatoare a mediilor elevilor unei clase, care va sta la baza acordarii burselor de
merit si de rezilientd, va contine toti elevii din efectivul clasei la Tnceputul cursurilor, inclusiv elevii
transferati in anul scolar respectiv. Astfel, un elev transferat inainte de inceperea cursurilor va avea dreptul
la bursd doar daca indeplineste conditiile prezentei metodologii-cadru la unitatea de invatdmant la care
este inscris Tn noul an scolar.
9.29. Profesorul diriginte informeaza toti parintii cu privire la criteriile, conditiile si metodologia de
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acordare a burselor, in termen de 2 siptimani de la inceperea cursurilor.

9.30. Pe langa profesori, in unitatile de invatamant in care 1si desfasoara activitatea mediatori scolari,
acestia sunt implicati Tn informarea si sustinerea familiilor pentru accesarea burselor si a altor forme de
sprijin financiar de care pot beneficia elevii prin unitatile de Invatamant.

9.31. Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a unitatii de
invatamant.

9.32. Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul
unitatii de Tnvatdmant preuniversitar.

9.33. Dupad expirarea termenului de depunere, parintii/ reprezentantii legali pot completa sau corecta
dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea comisiei de management al burselor, in termen de
maximum 5 zile lucrdtoare de la solicitare.

9.34. Plata burselor se face de regula prin transfer bancar, dar unititile de invatimant nu impun
deschiderea la o anumita banca a conturilor pentru virarea sumelor aferente burselor.

9.35. La nivelul unitdtii de invatamant preuniversitar se constituie Comisia de management al burselor,
care verifica si analizeazd documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

9.36. Componenta comisiei de management al burselor este urmdtoarea:

a)  presedinte — director;

b) membri — 3—9 profesori diriginti;

c) secretar — secretar-sef/secretar/informatician.

9.37. Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de cdte ori este nevoie, se aprobd in consiliul de
administratie al unitdtii de invatamdnt, se semneazd de catre director §i se transmite la inspectoratul
scolar judetean (ISJ Neamt). Lista se modifica doar in cazuri bine justificate, cum ar fi transferul
elevilor, decesul unui parinte, divortul parintilor, aparitia unei situatii medicale din cele prevazute in
prezenta metodologie-cadru, o greseala materiald a personalului unitatii de invatamant, premii obtinute
de elevii din ultimul an de studii. Nu se adauga pe listd beneficiarii ai caror parinti nu au depus in
termenul-limita dosarele pentru obtinerea burselor sociale sau de merit.

9.38. In fiecare unitate de invitimant se elaboreazi o procedurd interni de management al burselor
scolare, Tn baza prezentei metodologii-cadru, aprobata de consiliul de administratic al unitatii de
invatadmant.

9.39. Prima listd de beneficiari din anul scolar in curs, pe tipuri de burse, este transmisa de unitatea de
invatamant la ISJ Neamf pdna la data de 20 octombrie a anului scolar in curs.

9.40. Unitatea de invatdmant preuniversitar transmite lunar, pana la data de 20 a lunii, la ISJ/ISMB sumele
estimate pentru plata burselor aferente lunii respective, precum si numarul de beneficiari pe categorii de
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burse.

9.41. Bursele se platesc lunar, de catre unitatile de invatdmant, la data de 20 a fiecérei luni, pentru luna
precedentd; daca data de 20 cade intr-o zi de repaus sdptdmanal, zi de sarbatoare legala sau zi libera, plata
burselor se efectueaza in ziua lucratoare anterioara acesteia.

9.42. Ordonatorii de credite ai unitdtilor de invatamant raspund de plata la termen a burselor, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadru.

9.43. Unitatile de invatamant preuniversitar particular si confesional transmit anual, pana la data de 20
octombrie, la 1SJ Neamt sumele estimate pentru plata burselor, precum si numarul de beneficiari pe
categorii de burse.

9.44. In functie de nivelul de invatimant, bursele elevilor din invatamantul preuniversitar de stat se acorda
in anul scolar 2024—2025, dupa cum urmeaza:

a) bursele sociale elevilor de la toate nivelurile de invatamant: liceal, inclusiv profesional si dual;

b)  bursele de excelenta olimpica I si II elevilor de gimnaziu si liceu, inclusiv invatdmant profesional si
dual;

c)  bursele de merit si de rezilienta elevilor de liceu, inclusiv invatamant profesional si dual;

d)  bursele tehnologice elevilor din invatdmantul profesional, inclusiv dual, nivel 3 EQF/CNC.

10. RESPONSABILITATI

10.1. Directorul Colegiului Tehnic de Transporturi:

- numeste membrii Comisiei de management al burselor, prin decizie scrisa;

- monitorizeaza activitatea de acordare a burselor.

10.2. Consiliul de Administratie:

- stabileste criteriile specifice de acordare a burselor de excelenta olimpica, a burselor de merit, a burselor
de rezilienta, a burselor sociale, tehnologice si pentru mamele minore.

- aproba lista elevilor beneficiari.

10.3. Comisia de management al burselor:

- analizeaza dosarele cu documentele depuse de catre elevi si intocmeste listele cu elevii eligibili pentru a
beneficia de burse;

- inaineaza CA listele cu elevii eligibili.

10.4. Profesorii diriginti:

- informeaza parintii si elevii de criteriile de acordare a acestora, documentele necesare care trebuiesc

depuse si calendarul de depunere a dosarului;
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- inainteaza la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursele de merit, a burselor
de rezilienta si a burselor tehnologice, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar;

- sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori si coordoneaza procesul de
depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor;

- inregistreaza cererile si depun dosarele la secretariatul scolii,

- monitorizeaza situatia scolara si absentele nemotivate.

10.5. Compartimentul Contabilitate:

- intocmeste statele de bursa in vederea platii acestora.

10.6. Compartimentul Secretariat:

- inregistreaza cererile parintilor de acordare a burselor;

- afiseaza listele cu elevii beneficiari ai burselor.

11. INREGISTRARI

11.1. Lista elevilor beneficiari pe fiecare tip de bursa

12. ANEXE

ANEXA 1- CERERE DE ACORDARE A BURSEI DE EXCELENTA OLIMPICA

ANEXA 2 - LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA DE MERIT N ANUL SCOLAR
2024-2025

ANEXA 3 - LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA DE REZILIENTA N ANUL
SCOLAR 2024-2025

ANEXA 4 - TABEL CU ELEVII CLASEI CU MEDIA GENERALA SI MEDIA LA PURTARE iN
ANUL SCOLAR 2023-2024

ANEXA 5 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI DE MERIT

ANEXA 6 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE (de venit)

ANEXA 7 - DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

ANEXA 8 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE ( elevi cu unul sau ambii parinti
decedati / elevi asupra carora a fost instituitd 0 misura de protectie speciali)

ANEXA 9 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE (elevi care provin din familii

monoparentale)

ANEXA 10 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE (medicala 1)

ANEXA 11 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE ( medicala 2)

ANEXA 12 - LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA TEHNOLOGICA

ANEXA 13 - CERERE DE ACORDARE A BURSEI PENTRU MAMELE MINORE

ANEXA 1
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Nr. /
APROBAT,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI DE EXCELENTA OLIMPICA

Subsemnatul (a) , pdarinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025 prin prezenta solicit acordarea bursei de excelenta olimpica | / 11 in anul scolar 2024-

2025, conform art. 6, alin.1, lit. A) / b) si alin.2 din OME nr.5518/ 11.07.2024.

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:
e copie carte identitate elev;
e copie carte identitate solicitant;

e copii diplome obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de
invatdmant
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ANEXA 2
Nr. / APROBAT,
Responsabil comisie de burse
LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA DE MERIT
iN ANUL SCOLAR 2024-2025
Clasaa............
Nr. Numele si prenumele elevului Media generala Nota la purtare in anul
Crt. anuald/media de admitere scolar 2023-2024
in anul scolar 2023-2024
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10
11

Diriginte,
Prof. oo
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ANEXA 3
Nr. / APROBAT,
Responsabil comisie de burse
LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA DE REZILIEN TA
iN ANUL SCOLAR 2024-2025
Clasaa............
Nr. Numele si prenumele elevului Media generala Nota la purtare in anul
Crt. anuali/media de admitere scolar 2023-2024
in anul scolar 2023-2024
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

Diriginte,
Prof. .o
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Tabel cu elevii clasei a ..........

ANEXA 4

Nr. Crt

Media generali/media

Numele si prenumele elevului de admitere in anul

scolar 2023-2024

Nota purtare in anul
scolar 2023-2024
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ANEXA5
Nr. / APROBAT,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI DE MERIT

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei din clasa

b

, an scolar

2024-2025 prin prezenta solicit acordarea bursei de merit in anul scolar 2024-2025, conform art. 7,

alin.2, lit. D) din OME nr.5518/ 11.07.2024.

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:
e copie carte identitate elev;
e copie carte identitate solicitant;

o copii diplome obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de
invatamant.

25



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
Colegiul Tehnic PRIVIND ACORDAREA BURSELOR Revizia: 0
de Transporturi Nr.de ex.: 20
Piatra Neamt Cod: P.O. 118 Nr.de pagini: 33
ANEXA 6
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE

(de venit)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea bursei sociale in anul scolar 2024-2025, conform art. 10,
alin.1, lit. A) din OME nr.5518/11.07.224: venit mediu net lunar, pe ultimele 12 luni, pe membru de

familie, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie.

Data, Semnatura,

Anexez urmatoarele documente:

2) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit, si
acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de
acordare a bursei;

2 ) documente doveditoare ale componentei familiei:

o certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,

o actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,

e acte de stare civila,

e sentintd judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre parinti,

decizia instantei de mentinere a starii de arest,

e raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.
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ANEXA 7
Nr. /
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al
elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, declar pe propria raspundere ca veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitului pe venit sunt

reale, astfel:

Luna Venitul mamei Venitul tatalui Venitul altui
membru al familiei

Septembrie 2023
Octombrie 2023
Noiembrie 2023
Decembrie 2023
lanuarie 2024
Februarie 2024
Martie 2024
Aprilie 2024
Mai 2024

lunie 2024

lulie 2024
August 2024
Total

TOTAL venit familie:

Nr. Membri familie:

Venit mediu net/membru familie:

Tmi dau acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectrii

criteriilor de acordare a bursei.

Data, Semnatura,
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ANEXA 8
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE

(‘elevi cu unul sau ambii parinti decedati / elevi asupra carora a fost instituitd 0 masuri de protectie speciali)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea bursei sociale in anul scolar 2024-2025, conform art. 10,
alin.1, lit. ¢) din OME nr. 5518/11.07.2024: elevi cu unul sau ambii parinti decedati / elevi asupra
carora a fost instituitd 0 masura de protectie speciala, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta /

elevi care provin din familii monoparentale.

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:

e copie carte identitate elev;

e copie carte identitate solicitant;

e certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,

e actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,

e acte de stare civila,

e sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la
unul dintre parinti,

o certificat de deces,

e decizia instantei de mentinere a starii de arest,

e raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.
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ANEXA 9
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE

(elevi care provin din familii monoparentale)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea bursei sociale in anul scolar 2024-2025, conform art.
10, alin.1, lit. d) din OME nr. 5518/11.07.2024: elevi care provin din familii monoparentale, care
realizeazd un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus impozitarii, pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, mai mic de un salariu minim net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net

pe economie Tn vigoare la data depunerii cererii;

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:
e copie carte identitate elev;
e copie carte identitate solicitant;
e certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani,
e actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani,
e acte de stare civila,
e sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la
unul dintre parinti,
e decizia instantei de mentinere a starii de arest,
e raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.
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ANEXA 10
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE

(medicala 1)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea bursei sociale in anul scolar 2024-2025, conform art. 10,
alin.1, lit. ) din OME nr. 5518/11.07.2024: elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli,
tulburari sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr.
1 la Ordinul ministrului sdndtatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor

varstnice nr. 1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu

ege e,

ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi act normativ, fard a se lua in considerare nivelul

venitului mediu pe membru de familie;

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:

o certificatul de nastere al beneficiarului;
actul de identitate al beneficiarului, dupa caz;
actul de identitate al parintelui sau, dupa caz, al reprezentantului legal;
certificatului de incadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5),
certificatul de orientare scolara si profesionala eliberat de CJRAE/CMBRAE;
declaratie pe propria raspundere a beneficiarului major sau reprezentantului legal al copilului cu CES
conform céreia acesta nu beneficiazd de aceleasi drepturi acordate ca urmare a stabilirii unei masuri de
protectie speciala.
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ANEXA 11
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI SOCIALE

(medicala 2)

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea bursei sociale in anul scolar 2024-2025, conform art. 10,
alin.1, lit. f) din OME nr. 5518/11.07.2024: elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati,
pentru o perioadd mai mare de 4 saptdmani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, farad a se lua in

considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:
o certificatul de nastere al beneficiarului;
e actul de identitate al beneficiarului, dupa caz;
o actul de identitate al parintelui sau, dupa caz, al reprezentantului legal;
o documente medicale
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Nr.

ANEXA 12

APROBAT,
Responsabil comisie de burse

LISTA CU ELEVII PROPUSI PENTRU BURSA TEHNOLOGICA

Clasaa............

Nr.
crt.

NUMELE SI1 PRENUMELE ELEVULUI

MEDIA LA PURTARE
iN ANUL SCOLAR 2023-2024
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Nota: Toti elevii propusi nu sunt repenti in anul scolar 2023-2024.

Diriginte,
Prof. .o
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ANEXA 13
Nr. / Aprobat,

Responsabil comisie de burse

CERERE DE ACORDARE A BURSEI PENTRU MAMELE MINORE

Subsemnatul (a) , parinte/tutore legal al

elevului/elevei , din clasa , an scolar

2024-2025, prin prezenta solicit acordarea pentru fiica mea a bursei pentru mame minore, conform

OME nr. 5518/11.07.2024 in anul scolar 2023-2024.

Data, Semnatura,

Anexez urmitoarele documente doveditoare:
e copie carte identitate elev;
e copie carte identitate solicitant;
e certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in Intretinerea mamei minore.
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